	[image: image1.png]




	ГОРОДСКАЯ ДУМА

	ПЕТРОПАВЛОВСК-КАМЧАТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	


РЕШЕНИЕ
	22.10.2008  № 330-р  

	11-я  сессия

	г.Петропавловск-Камчатский


	Об учреждении Департамента организации муниципальных закупок Петропавловск-Камчатского городского округа,  утверждении Положения о нём и Порядка взаимодействия муниципальных заказчиков и органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков Петропавловск-Камчатского городского округа 


Рассмотрев обращение Главы Петропавловск-Камчатского городского округа Скворцова В.В. о необходимости учреждения Департамента организации муниципальных закупок Петропавловск-Камчатского городского округа, утверждения Положения о нём и Порядка взаимодействия муниципальных заказчиков и органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков Петропавловск-Камчатского городского округа, Городская Дума Петропавловск-Камчатского городского округа
РЕШИЛА:

1. Учредить орган администрации Петропавловск-Камчатского городского округа - Департамент организации муниципальных закупок Петропавловск-Камчатского городского округа.
2. Утвердить Положение о Департаменте организации муниципальных закупок Петропавловск-Камчатского городского округа согласно приложению 1.
3. Утвердить Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков Петропавловск-Камчатского городского округа согласно приложению 2.

4.  Департаменту организации муниципальных закупок Петропавловск-Камчатского городского округа в установленном порядке осуществить государственную регистрацию  Положения о Департаменте организации муниципальных закупок Петропавловск-Камчатского городского округа.

 5. Предложить Главе Петропавловск-Камчатского городского округа Скворцову В.В. привести свои правовые акты в соответствие с настоящим решением.

6. Направить настоящее решение в газету «Град Петра и Павла» для опубликования.

7.  Настоящее решение вступает в силу с 1 ноября 2008 года.

	Председатель Городской Думы

Петропавловск-Камчатского

городского округа
	 И.Ю.Данкулинец


Приложение 1
к решению Городской Думы 
Петропавловск-Камчатского 

городского округа 

22.10.2008 № 330-р
ПОЛОЖЕНИЕ
о Департаменте организации муниципальных закупок 
Петропавловск-Камчатского городского округа


Статья 1. Общие положения 
1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством и определяет статус, цели, задачи, права, обязанности и ответственность Департамента организации муниципальных закупок администрации Петропавловск-Камчатского городского округа (далее - Департамент). 
2. Департамент является органом администрации Петропавловск-Камчатского городского округа, учрежденным в соответствии с Уставом Петропавловск-Камчатского городского округа,  Федеральным  законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации» с целью организации муниципальных закупок.
3. Департамент является:  
1) органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков  Петропавловск - Камчатского городского округа (далее также - уполномоченный орган);

2) органом, уполномоченным на ведение  реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения   заказов от имени Петропавловск-Камчатского городского округа (далее – реестр  контрактов),  в части включения в реестр муниципальных контрактов  сведений о муниципальных контрактах.
При осуществлении полномочий, установленных настоящим Положением, Департамент действует от имени и в интересах Петропавловск-Камчатского городского округа в соответствии с законодательством Российской Федерации и Камчатского края, муниципальными правовыми актами Петропавловск - Камчатского городского  округа.
4. Департамент в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и подзаконными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Камчатского края,  муниципальными правовыми актами Петропавловск-Камчатского городского округа и настоящим Положением. 

5.  Полное наименование – Департамент организации муниципальных закупок Петропавловск-Камчатского городского округа.
Сокращённое наименование – Департамент организации муниципальных закупок Петропавловск-Камчатского городского округа. 

6. Местонахождение и юридический адрес Департамента: 683000, г.Петропавловск-Камчатский, ул. Ленинская, д.14.
7. Департамент является юридическим лицом, зарегистрированным в Едином государственном реестре юридических лиц,  за основным государственным регистрационным номером _________________, имеет печать со своим наименованием, штампы, бланки и иные реквизиты в соответствии с законодательством, расчётный и иные (в том числе валютные) счета в учреждении Банка России (за исключением случаев невозможности выполнения им соответствующих функций), имеет самостоятельный баланс (смету), может выступать истцом, ответчиком и иным лицом в суде, приобретать своими действиями имущественные и личные неимущественные права и нести ответственность в порядке, установленном законодательством и настоящим Положением.
8. Департамент несёт ответственность по своим обязательствам имеющимися в его распоряжении денежными средствами в пределах ассигнований, утверждённых решением Городской Думы Петропавловск - Камчатского городского округа о бюджете Петропавловск - Камчатского городского округа на финансовый год.

Статья 2. Структура Департамента
          1. Департамент состоит из отделов, определяемых штатным расписанием, которое утверждается Главой Петропавловск-Камчатского городского округа (далее - Глава городского округа). 

2. Отделы Департамента не являются юридическими лицами и возглавляются начальниками (специалистами), назначенными на должность и освобождаемыми от должности руководителем Департамента.
3. Положения об отделах Департамента утверждаются руководителем Департамента.

Статья 3. Цели, задачи Департамента
1. Основными целями  и задачами деятельности Департамента являются: 
1) обеспечение формирования и организация размещения муниципального  заказа Петропавловск-Камчатского городского округа;
2) обеспечение максимальной эффективности использования бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования  в муниципальном секторе,  результативности размещения муниципальных заказов; 

3) определение и обеспечение  потребностей муниципального сектора в товарах, работах и услугах;
4) обеспечение открытости и прозрачности процедур  размещения муниципальных  заказов, в целях исключения возможности их произвольного толкования, дискриминации и предоставления неоправданных преимуществ;
5) системное и текущее  планирование муниципальных  закупок;

6) централизованная  организация размещения заказов, осуществляемых  путем проведения торгов в форме аукционов и конкурсов,  и  без проведения торгов, путем запроса котировок; 

7) разработка  методологии размещения заказов;

8) ведение сводной отчетности по муниципальным закупкам и муниципальным контрактам, в том числе ведение реестра муниципальных контрактов;

9) обеспечение контроля за исполнением контрактных обязательств.

Статья 4. Компетенция Департамента
1. Для достижения целей и выполнения задач, определенных  настоящим Положением, в компетенцию Департамента входит выполнение функций и обязанностей, установленных настоящим Положением.

2.  Функции и обязанности Департамента  при осуществлении функций уполномоченного органа по размещению заказов для муниципальных заказчиков:
1) организация  размещения заказов для муниципальных заказчиков  путем проведения торгов  в форме открытых конкурсов, открытых аукционов (далее – торги);

2) организация размещения заказов  для муниципальных заказчиков без проведения торгов   путем  запроса  котировок; 

3) принятие, в установленных законодательством случаях,  решения о способе размещения  заказа, в том числе путем проведения торгов и без их проведения;
4) при размещении заказов  путем проведения конкурса, аукциона, а также запроса котировок цен на товары, работы, услуги принятие  решений о создании соответственно конкурсной, аукционной или котировочной комиссий (далее также – Комиссии), определение их состава и порядок работы, назначение  председателя.  

Департамент  вправе создать Единую комиссию по размещению заказов, осуществляющую функции конкурсной  аукционной или котировочной  комиссий (далее – Единая комиссия); 

5) опубликование  в официальном печатном издании и  размещение на официальном сайте извещений о проведении торгов,  запроса котировок,  информации о размещении заказов и документаций, в соответствии с   законодательством о размещении заказов; 

6) представление участникам размещения заказа документации;

7) обеспечение   разъяснений  положений  документации об аукционе и конкурсной документации  и внесения  в документации изменений в установленном законом порядке; 

8) регистрация  заявок  участников размещения заказа на участие в  торгах и котировочных  заявок, направление уведомлений участникам размещения заказов;
9) осуществление  организационно-технического обеспечения деятельности конкурсной, аукционной, котировочной комиссий либо Единой комиссии, осуществляющей указанные функции, в том числе:    передача  документации  и полученных заявок председателю Комиссии,  обеспечение  ведения  аудиозаписи, в случаях, установленных законодательством о размещении заказов; 
10) проведение открытого аукциона; 

11) размещение на официальном  сайте и опубликование в официальном  печатном издании  протоколов заседаний Комиссий по размещению заказов, в том числе котировочных; 

12) обеспечение  хранения документации, протоколов, заявок и иных документов и материалов, связанных с размещение заказов, ведение архива;

13) для обеспечения работы по размещению заказов и контроля за исполнением муниципальных контрактов, Департамент вправе формировать экспертные группы по отдельным видам товаров, работ, услуг, состоящие из специалистов отраслевых органов администрации Петропавловск - Камчатского городского округа. Перечень и состав экспертных групп утверждаются приказами уполномоченного органа.

3. Функции и обязанности  Департамента по ведению сводной отчетности по муниципальным закупкам и муниципальным контракта: 

1) ведение  реестра муниципальных контрактов, заключенных от имени Петропавловск - Камчатского городского округа по итогам размещения заказов,  в части включения в реестр муниципальных контрактов сведений о муниципальных контрактах;
2) организация сбора и обобщения сведений о размещении и исполнении муниципальных заказов в Петропавловск - Камчатском городском округе;
3) оценка финансово-экономической эффективности закупок;
4) подготовка  справочных, информационных, аналитических материалов, в том числе для представления сведений о размещении муниципальных заказов, в Правительство Камчатского края, иные уполномоченные органы государственной власти.

4. Функции и обязанности  Департамента  по системному  и текущему планированию   муниципальных заказов: 

1) проведение анализа  эффективности использования материальных  ресурсов в муниципальном секторе;
2) формирование сводных сведений о потребности Петропавловск -Камчатского городского округа  в товарах, работах, услугах (в стоимостном и натуральном выражениях), путем осуществления сбора сведений о потребностях муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах (в стоимостном и натуральном выражениях), необходимых для осуществления возложенных на них функции и  проведение   анализа  и структурирование потребностей муниципального сектора; 
3) мониторинг рынков, привлечение внешних экспертов для работы по эффективному размещению заказов, в том числе для определения оптимальной начальной цены муниципального контракта;
4) формирование сводного плана-графика  размещения муниципальных заказов на очередной календарный год, на основании сведений, представляемых муниципальными заказчиками, по форме установленной Департаментом;

5) разработка рекомендаций по повышению эффективности размещения  муниципальных заказов.

5. Функции и обязанности Департамента в части методологии размещения заказов: 
1) разработка методических рекомендаций, связанных с размещением муниципальных заказов; 
2) разработка стандартов распространения информации о проведении и итогах размещения заказов;

3) разработка унифицированных форм документов по размещению заказов в Петропавловск - Камчатском городском округе;
4) проведение консультаций, семинаров, круглых столов по вопросам размещения муниципальных заказов в Петропавловск - Камчатском городском округе;
5) организация  взаимодействия с отраслевыми органами администрации Петропавловск – Камчатского городского округа при подготовке условий  размещения заказов.

6. Функции и обязанности  Департамента  в области обеспечения контроля за исполнением контрактных обязательств:

1) контроль за  соблюдением  сроков заключения муниципальных контрактов по результатам размещения заказа; 
2) контроль за  соблюдением  муниципальными заказчиками   сроков  приемки  выполнения работ, оказания услуг и поставки товаров в ходе исполнения муниципальных  контрактов, заключенных по результатам размещения заказов; 
3) контроль  за соблюдением порядка  осуществления  муниципальными заказчиками приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) участие  представителя уполномоченного органа в составе приемочных комиссий по приемке товаров, работ, услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным в  муниципальном контракте.

7. Департамент вправе осуществлять иные полномочия в установленной сфере деятельности, если такие полномочия предусмотрены законами и подзаконными актами Российской Федерации и Камчатского края, муниципальными правовыми актами Петропавловск – Камчатского городского округа.
8.  Для достижения целей и выполнения задач, определенных настоящим Положением  в компетенцию Департамента  входит: 

1) разработка проектов муниципальных правовых актов Петропавловск – Камчатского городского округа по вопросам, отнесенным к ведению Департамента;
2) подготовка необходимых документов, обоснований и квалифицированных рекомендаций к решениям, принимаемым Главой Петропавловск- Камчатского городского округа, Городской Думой Петропавловск - Камчатского городского округа, иными органами и должностными лицами местного самоуправления в сфере  размещения  заказов, отнесенных законом к их компетенции. 
Статья 5. Права и обязанности Департамента
          1. Для выполнения возложенных на него задач и функций Департамент имеет право:
1) совершать в пределах своей компетенции все предусмотренные законодательством и нормативными правовыми актами действия;
2) представлять интересы Петропавловск - Камчатского городского округа и осуществлять защиту его имущественных прав в пределах своей компетенции в суде, арбитражном суде, иных органах и организациях;
3) направлять муниципальным заказчикам, муниципальным организациям обязательные к исполнению требования по вопросам, относящимся к его компетенции;
4) запрашивать информацию о деятельности муниципальных заказчиков, организаций, необходимую для ведения реестра муниципальных контрактов, проведения анализа результатов размещения заказов, оценки и контроля исполнения муниципальных контрактов;

5) запрашивать и получать  материалы, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Департамента;

6) привлекать для решения вопросов, отнесенных к компетенции Департамента, научные и иные организации, ученых и специалистов, в том числе экспертов;

7) создавать координационные и совещательные органы (советы, комиссии, группы, коллегии), в том числе межведомственные, в пределах компетенции  Департамента;
8) проводить, а также участвовать в совещаниях по вопросам, касающимся размещения заказов, в том числе с привлечением представителей органов администрации Петропавловск - Камчатского городского округа, организаций вне зависимости от организационной правовой формы, органов государственной власти; 

9) организовывать обучение и повышение квалификации в сфере размещения заказов специалистов, принимающих участие в размещении заказов;

10) выполнять иные функции и  осуществлять иные полномочия,  отнесенные к компетенции Департамента,  в соответствии с нормативными правовыми актами Петропавловск - Камчатского городского округа.

2.   Департамент обязан:
1) отчитываться о своей деятельности перед Городской Думой Петропавловск - Камчатского городского округа и Главой Петропавловск - Камчатского городского округа;
2) организовать эффективное взаимодействие с муниципальными заказчиками, в том числе с  отраслевыми органами администрации Петропавловск - Камчатского городского округа, Комитетом по управлению имуществом Петропавловск – Камчатского городского округа по вопросам совместного ведения; 

3) совершать иные действия в целях реализации настоящего Положения.
3. Для осуществления своих функций Департамент взаимодействует с государственными, правоохранительными органами и органами местного самоуправления. 

Статья 6. Имущество и финансовые средства Департамента, 
порядок финансирования Департамента 

1. Имущество и денежные средства Департамента формируются из: 

1) денежных средств, полученных Департаментом из бюджета Петропавловск - Камчатского городского округа в порядке бюджетного финансирования;
2) муниципального имущества, закрепленного за Департаментом в установленном порядке на праве оперативного управления.
2.  Департамент имеет смету расходов. 

3. Имущество, приобретенное Департаментом за счёт бюджетных средств, выделенных ему в порядке бюджетного финансирования, закрепляется за Департаментом на праве оперативного управления в порядке, установленном законодательством, и находится в оперативном управлении Департамента.
4. Департамент самостоятельно владеет, пользуется и распоряжается имеющимся в его распоряжении имуществом и денежными средствами в порядке и в пределах, установленных законодательством и настоящим Положением. 
Статья 7. Организация деятельности Департамента и руководство Департаментом
1. Руководство  Департаментом осуществляет руководитель Департамента, действующий на принципе единоначалия.

2.  Руководитель Департамента назначается на должность и освобождается от занимаемой должности Главой Петропавловск - Камчатского городского округа в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, иными законодательными актами, регулирующими трудовые отношения с учётом особенностей, установленных для муниципальных служащих. 
Руководитель Департамента действует в пределах полномочий, установленных  настоящим Положением.

3.  Руководитель Департамента:

1) без доверенности действует от имени Департамента, представляет его в отношениях со всеми (в т.ч. иностранными) юридическими и физическими лицами, органами государственной власти, местного самоуправления, судебными и правоохранительными органами;

2)  в пределах своих полномочий издает приказы;

3) подписывает документы, выдает доверенности, исходящие от  имени Департамента;

4) разрабатывает штатное расписание Департамента и представляет его на утверждение Главе Петропавловск - Камчатского городского округа;

5) в соответствии с действующим законодательством принимает на работу и увольняет работников Департамента, заключает и расторгает с ними трудовые договоры;

6) представляет Главе Петропавловск - Камчатского городского округа на согласование кандидатуры своих заместителей для назначения на должность;

7) определяет функциональные обязанности работников Департамента (в том числе своих заместителей), утверждает их должностные инструкции, контролирует их деятельность, применяет к ним меры поощрения и взыскания;

8) распоряжается денежными средствами Департамента в порядке, установленном законодательством и настоящим Положением, открывает и закрывает расчетный и иные счета в учреждениях Банка России, подписывает финансовые документы, совершает иные действия в пределах своих полномочий;

9) заключает от имени Департамента сделки, не противоречащие законодательству и настоящему Положению;

10) выполняет иные функции, предусмотренные законодательством и настоящим Положением. 

Статья 8. Трудовые отношения
1. Трудовой коллектив Департамента составляют граждане, работающие в Департаменте на постоянной (штатной) основе, с которыми заключены трудовые договоры.

В штатное расписание Департамента включаются должности муниципальной службы и должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, для технического и другого обеспечения деятельности Департамента. 

2. Трудовые отношения работников Департамента регулируются трудовым законодательством и заключенными с ними договорами с учетом особенностей, установленных законодательством Российской Федерации и Камчатского края о местном самоуправлении и о муниципальной службе, а также муниципальными правовыми актами Петропавловск - Камчатского городского округа.

Статья 9. Учёт и отчётность Департамента
1. Департамент ведёт бухгалтерскую и статистическую отчётность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2. Департамент представляет государственным и иным органам необходимую информацию и несёт ответственность за её достоверность.

           3.  Ревизия и контроль за деятельностью Департамента осуществляются органами, уполномоченными на это законодательством и муниципальными правовыми актами Петропавловск - Камчатского городского округа.

Статья 10. Реорганизация и ликвидация Департамента
Решение о реорганизации или ликвидации Департамента принимается Городской Думой Петропавловск-Камчатского городского округа по представлению Главы Петропавловск - Камчатского городского округа или по решению суда в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Петропавловск-Камчатского городского округа.

Приложение 2
к решению Городской Думы 
Петропавловск-Камчатского 

городского округа 

22.10.2008 № 330-р
ПОРЯДОК
взаимодействия  муниципальных заказчиков и  органа, 
уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков Петропавловск-Камчатского 
городского округа

Статья 1.  Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет  основы взаимодействия муниципальных заказчиков Петропавловск - Камчатского городского округа и уполномоченного органа.

2. Перечень муниципальных заказчиков   Петропавловск - Камчатского городского округа на очередной год утверждается постановлением Главы Петропавловск - Камчатского городского округа. 

3. При размещении заказа путем проведения конкурса, аукциона, а также запроса котировок цен на товары, работы, услуги (далее  также - запрос котировок)  уполномоченный орган  принимает решение о создании  конкурсной, аукционной или котировочной комиссии (далее также - Комиссия), определяет состав и порядок работы, назначает председателя Комиссии

Решение оформляется приказом уполномоченного органа. 

4. Уполномоченный орган вправе создать Единую комиссию по размещению заказов, осуществляющую функции конкурсной  аукционной или котировочной  комиссий (далее также – Единая комиссия). В решении о создании Единой комиссии, оформляемой приказом уполномоченного органа,  определяются  состав Единой  комиссии, порядок работы и назначается председатель Единой комиссии.

Статья 2. Взаимодействие уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при планировании и формировании муниципальных заказов
1. Муниципальные заказчики представляют в уполномоченный орган  предварительные планы муниципальных закупок.

Порядок и форма представления предварительных планов муниципальных закупок определяются уполномоченным органом.

2. На основании представленных муниципальными заказчиками предварительных планов муниципальных закупок уполномоченный орган составляет сводный план - график размещения муниципальных заказов на очередной календарный год.

3. План-график размещения муниципальных заказов направляется муниципальным заказчикам, в Департамент экономической и бюджетной политики администрации Петропавловск – Камчатского городского округа (далее – финансовый орган) и в орган администрации Петропавловск – Камчатского городского округа, уполномоченный на осуществление контроля.  

4. В соответствии с планом-графиком  размещения муниципальных  заказов муниципальный заказчик  разрабатывает и направляет в уполномоченный орган заявку на размещение заказа и техническое задание на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) по форме, установленной уполномоченным органом (далее также - заявка), в следующие сроки:
1) заявка  на размещение заказа путем проведения торгов подается не позднее, чем за 20 (двадцать) рабочих дней  до предполагаемого  срока размещения заказа;
2) заявка на размещение заказа без проведения торгов, путем запроса котировок подается  не позднее 10 (десять) рабочих дней до  предполагаемого  срока размещения заказа.
5. Заявка подается на бланке муниципального заказчика, на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде. 
6. В целях определения способа размещения заказа рассмотрение заявки проводится уполномоченным органом в срок, не превышающий 5 (пять)   рабочих дней от даты ее поступления в уполномоченный орган.  

Решение о способе размещения заказа  оформляется приказом уполномоченного органа.

7. Приказ уполномоченного органа о принятии решения о способе размещения заказа является основанием для организации размещения заказа.

Статья 3. Взаимодействие уполномоченного органа и муниципального заказчика при размещении заказов для муниципальных заказчиков  путем проведения торгов  в форме открытых конкурсов, открытых аукционов   
1. В целях организации и подготовки торгов в форме открытых конкурсов, открытых аукционов (далее - торги):  

1) уполномоченный орган:

а) на основании заявки - технического задания, представленных муниципальным заказчиком, разрабатывает и утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе и проекты муниципальных контрактов (далее - документация). Срок подготовки документации не должен превышать пятнадцати рабочих дней с момента издания приказа о принятии решения о способе размещения заказа; 

б) вправе запросить дополнительные сведения и документы у муниципального заказчика, экспертов, а также у органов, уполномоченных на осуществление контроля и надзора в соответствующей сфере деятельности в пределах их полномочий, в целях уточнения информации, указанной в заявке муниципального заказчика, требований к поставляемым товарам, их функциональным характеристикам (потребительским  свойствам), требований к выполняемым  работам, оказываемым услугам, требований к участникам размещения заказа, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

в) определяет комиссию по размещению заказа путем проведения торгов;

г) формирует, опубликовывает в официальном печатном издании и размещает на официальном сайте извещение о проведении торгов в соответствии со сроком, установленным Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ);

д) представляет участникам размещения заказа документацию в соответствии с условиями торгов;

е) обеспечивает разъяснение положений документации, опубликовывает в официальном печатном издании и размещает на официальном сайте, представленные муниципальным заказчиком сведения, в установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ  порядке; 

ж) в случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса (аукциона) или о внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) или об отказе от проведения конкурса (аукциона) опубликовывает  соответствующие сведения  и  изменения  в официальном печатном издании и размещает их на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;
з) принимает и регистрирует заявки на участие в торгах;

и) направляет уведомления участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в торгах, в случаях предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ.

2) муниципальный заказчик:

а) по запросу участников размещения заказа в установленном порядке представляет уполномоченному органу разъяснения положений документации; 

б) в случае принятия  муниципальным  заказчиком  решения о  необходимости внесения изменений в извещение о проведении конкурса (аукциона) или внесения изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе),  или  об отказе от проведения конкурса (аукциона),  в течение дня, следующего после принятия такого решения, уведомляет уполномоченный орган о принятом решении.  Уведомление подается по форме, установленной уполномоченным органом.

2.  В целях проведения торгов:

1)  уполномоченный  орган:

а) осуществляет  организационно-техническое  обеспечение деятельности Комиссии, в том числе обеспечивает помещение для проведения заседаний, передает документацию и заявки участников размещения заказа председателю Комиссии, обеспечивает ведение аудиозаписи при проведении процедур вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе (открытом  аукционе);

б) проводит открытый аукцион в присутствии членов Комиссии в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ; 

в) принимает от председателя Комиссии протоколы заседания Комиссии;

г) обеспечивает  размещение протоколов на официальном сайте, опубликование в официальном печатном издании;

д) представляет муниципальному заказчику протокол подведения итогов торгов и заявку участника размещения заказа, с которым заключается муниципальный контракт, для включения в проект муниципального контракта, прилагаемый к конкурсной документации, условий исполнения контракта,  предложенных участником размещения заказа при проведении открытого конкурса  либо включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе, при проведении открытого аукциона;  

е) обеспечивает хранение документации, протоколов, заявок, и иных документов и материалов, связанных с проведением торгов.

2) муниципальный заказчик:

а) присутствует на заседаниях Комиссии, подписывает протоколы заседаний Комиссии;

б) в установленный Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ срок передает участнику размещения заказа, с которым заключается муниципальный контракт, один экземпляр протокола и проект муниципального  контракта, в который включены цена и условия, предложенные участником размещения заказа;

в) осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005  № 94-ФЗ,  в случаях  признания торгов несостоявшимися.  

Статья 4. Взаимодействие уполномоченного органа и муниципального заказчика при размещении заказов для муниципальных заказчиков  без проведения торгов  путем  запроса  котировок 

      1. Уполномоченный  орган:

1) на основании заявки - технического задания  и предложения о составе котировочной комиссии, представленных муниципальным заказчиком, готовит  извещение о проведении запроса котировок, проект муниципального  контракта, заключаемого по результатам проведения такого запроса и приказ о создании котировочной комиссии. Срок подготовки запроса котировок не должен превышать  десяти рабочих  дней;

2) вправе запросить дополнительные сведения и документы у муниципального заказчика, экспертов,  а также у органов, уполномоченных на осуществление контроля и надзора в соответствующей сфере деятельности в пределах их полномочий, в целях уточнения информации, указанной в заявке муниципального заказчика, требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требований к их безопасности, требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требований к размерам, упаковке, отгрузке товара, требований к результатам работ и иных показателей, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям  муниципального заказчика;

3) обеспечивает размещение извещения о проведении запроса котировок и проекта муниципального контракта на официальном сайте;

4) одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, в том числе  при  указании таких лиц в заявке - техническом задании муниципального заказчика. В этом случае запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.
5) принимает и регистрирует котировочные заявки;
6) передает полученные котировочные заявки председателю Комиссии;
7) принимает от председателя Комиссии протоколы, котировочные заявки;
8) обеспечивает размещение протоколов Комиссии на официальном сайте;
9) представляет муниципальному заказчику протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и котировочную заявку участника размещения заказа, с которым заключается муниципальный контракт, для включения в проект муниципального контракта цены и условий исполнения  муниципального  контракта, предложенных  участником размещения заказа.
2. Муниципальный заказчик:
1) предлагает состав котировочной  комиссии  при размещении заказа;
2) присутствует на заседаниях Комиссии, подписывает протоколы заседаний Комиссии; 
3) в установленный Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ  срок передает участнику размещения заказа, с которым заключается муниципальный контракт, один экземпляр протокола и проект муниципального  контракта, в который включены цена и условия, предложенные участником размещения заказа;
4) осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005  № 94-ФЗ,  в случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок.
Статья 5. Взаимодействие уполномоченного органа и муниципального заказчика при размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
1. В случаях, предусмотренных статьей 55 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ,  муниципальный заказчик:

1) самостоятельно принимает решение о размещении муниципального заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); 
2)   обязан уведомить о заключении муниципального контракта с единственным  поставщиком  (подрядчиком, исполнителем):
а) исполнительный орган государственной власти Камчатского края, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, если возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно исполнительными органами государственной власти в соответствии с их полномочиями, или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, Камчатского края;
б) орган администрации Петропавловск – Камчатского городского округа, уполномоченный на осуществление контроля, если возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно; 
3) согласовывает с исполнительным органом государственной власти Камчатского края, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов, возможность размещения муниципального заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
2.  Муниципальный заказчик в течение трех рабочих дней после заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) передает сведения о муниципальном контракте в уполномоченный орган для внесения их в реестр муниципальных контрактов Петропавловск - Камчатского городского округа.  

Статья 6. Взаимодействие уполномоченного органа и муниципального заказчика при исполнении муниципального  контракта, заключённого по итогам размещения заказа 

1. Функции муниципального заказчика:

1) контроль за исполнением муниципальных заказов в части проведения оценки количества, качества поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг и их соответствия  условиям муниципального контракта;

2) проверка своевременности поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

3)  представление в уполномоченный орган:

а)  информации о ходе исполнения муниципальных контрактов;

б)  копий документов, подтверждающих завершение поставок, выполнения работ, оказания услуг. Порядок представления муниципальными заказчиками указанных документов определяется  уполномоченным органом.

в) при необходимости внесения изменений в муниципальный контракт,  представляет в уполномоченный орган  проекты дополнительных соглашений на согласование.

2. Функции уполномоченного органа: 

1) контроль за  соблюдением  сроков заключения муниципальных контрактов по результатам размещения заказа; 

2) контроль за  соблюдением  муниципальными заказчиками сроков  приемки  выполнения работ, оказания услуг и поставки товаров в ходе исполнения   муниципальных  контрактов, заключенных по результатам размещения заказов; 
3) контроль  за соблюдением порядка  осуществления  муниципальными заказчиками  приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг;

4)  участие  через своего представителя в составе приемочных комиссий по приемке товаров, работ, услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным в  муниципальном контракте.

